
TUTORIAL  
OFÍCIOS DE REGISTRO DE APOIO A EMENDAS 

1. Acesse o LexEdit.
Link: https://legis.senado.gov.br/lexeditweb.

2. Faça login no LexEdit.

A autenticação pode ser feita com as credenciais de servidor do 
Senado Federal ou da Câmara dos Deputados. ​

Também é possível acessar os recursos de geração de ofício sem 
realizar a autenticação, utilizando a opção “Outros usuários”.  

3. Se o acesso foi realizado como usuário da Rede Câmara ou Senado,
clique na aba “Ofícios” e selecione a opção “Novo Ofício”.
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https://legis.senado.gov.br/lexeditweb
ATENÇÃO:
 
1. APÓS ELABORAR O OFÍCIO NO LEXEDIT, SALVAR O PDF NO BOTÃO "BAIXAR PDF". 
***NÃO UTILIZAR O BOTÃO "IMPRIMIR" ***. 

2. AO CADASTRAR O PDF NO INFOLEG (CÂMARA DOS DEP.), A OPÇÃO TIPO DE DOCUMENTO É A "DOC. OFÍCIO DO CONGRESSO NACIONAL".



 

 
 
​
Se o acesso à ferramenta foi realizado sem autenticação, isto é, se 
utilizada a opção “Outros usuários” no passo 2 deste tutorial, aperte em 
“+ Novo documento” e selecione a opção “Ofício”. 
 

Visualização para o usuário que fez acesso com a opção “Outros usuários”:​

​
Visualização para o usuário que fez acesso com a opção “Outros usuários”: 
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4.​ Selecione a opção “Congresso Nacional” e acesse o modelo “Ofício de 
Apoio a Emenda Parlamentar” 
​

​
​
 

5.​ Preencha as informações que irão compor o texto do ofício. As 
emendas estarão disponíveis para seleção pelo botão “Ver emendas 
disponíveis”. 
​

​
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​
 
 

6.​ Para visualizar o ofício, utilize o botão “Visualizar”. 
​

​
 

7.​ Utilize a opção “Salvar” para salvar em seu computador ou celular o 
arquivo digital do ofício (formato PDF). Esse é o arquivo a ser assinado 
eletronicamente pelo parlamentar e enviado pelo Sedol ou pelo Infoleg à 
Mesa do Congresso Nacional. 
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3. NO LEXEDIT, O OFÍCIO QUE FOI BAIXADO PELA OPÇÃO "IMPRIMIR" NÃO SERÁ RECEBIDO E NÃO PODERÁ SER UTILIZADO NOVAMENTE. SERÁ NECESSÁRIO CRIAR OUTRO OFÍCIO DO ZERO E SALVAR NA OPÇÃO "BAIXAR PDF".



ATENÇÃO 

● Para usuários do Infoleg Autenticador - cadastrar o Ofício 
com o tipo: DOC - Ofício Congresso Nacional e escolher 
Mesa do Congresso Nacional como local de apresentação.

● Ofícios de apoiamento elaborados pelo antigo sistema e já 
enviados à SGM não precisam ser enviados novamente.

● O ofício gerado pelo LexEdit NÃO deve ser escaneado, 
pois os dados estruturados das emendas são perdidos no 
processo de digitalização.

● O arquivo digital do ofício NÃO deve ser modificado por 
outras ferramentas (como o Adobe Pro) ou convertido para 
formatos (como doc ou docx), pois dados estruturados 
das emendas são perdidos no procedimento.

● Não serão aceitos pela SGM ofícios em desacordo com as 
orientações acima.
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